基层就业证明
兹有              学校         专业    年毕业学生         于     年   月与             
                单位签订就业协议书。
该毕业生签约就业单位地址为           ____
                 ，实际工作地址为         省(市、区)       市       (县、区)       （镇，乡）         __         村，属于县政府驻地以下地区。
该毕业生现从事                工作，工作性质为                      ，在接收单位服务年限为      年（大写）。
特此证明。
                     签约单位人事部门公章
                     证 明 人：                   
                     联系电话：                   
                     日    期：                   
                     申请人签字：                           

填写说明及要求：

1． 签约时间填写就业协议书签订时间。
2． 签约单位填写就业协议书签订单位。
3． 接收单位要填写详细，具体到现在实际工作所在的基层单位，越详细越好。如“**油田**油区**采油队”、“**勘探局**钻井公司***钻井队”及“**炼厂**车间**班组”等等。
4． 接收单位地址要详细填写单位所在行政区划的地址，越具体越好，至少要具体到乡镇一级，如“**省**市**县**乡**村”。不能填写单位名称，如“**油田**油区**采油队”、 “**炼厂**车间**班组”等等。对于在沙漠、戈壁、山区、草原等人口稀少地区腹地工作的也应在写清大致行政区划后加注具体说明，如“**省**市**县境内**沙漠腹地”、“**省**市**县境内**深部山区”等，实际工作地址项（县、区）和（镇、乡），按照实际情况在县或区、镇或乡打√。
5． 现从事工作填写具体工作岗位名称，如“采油工”、“设备维修员”、“现场技术员”等等，要突出生产一线的性质。
6． 现从事工作性质填写“野外作业”、“一线施工”、“生产一线”、“沙漠无人区作业”等等，要突出生产一线及艰苦边远地区性质。
7． 服务年限为大写，根据就业协议或到单位签订的劳动合同如实填写，但大于等于3年者方可获得资助资格。

8． 盖章、签字、电话等部分必须齐全、准确。
9． 证明需真实、准确，对提供虚假证明的毕业生，一经查实，将取消其代偿资格并按有关规定追究相关责任。
10． 提交材料时把填写说明删除，第二页无需打印，仅交第一页。
